
FARMÁCIA 
MUNICIPAL DE 

IVATÉ 

POP-PROCEDIMENTO OPERACIONAL 
PADRÃO 

PÁGINA 1 
DE 2 

 

 

 
 

DATA 
EMISSÃO 

 
ABRIL/2021 

 
 

DATA 
VIGÊNCIA 

 
01/04/2021 

 
 

PRÓXIMA 
REVISÃO 

 
ABRIL/2023 

 

 
 
POP N° 
      02  
 
R-1 

 
ASSUNTO:  ARMAZENAMENTO E REPOSIÇÃO DE MEDICAMENTOS. 
 

 

1-OBJETIVO:  Padronizar o armazenamentos e reposição de medicamentos no estoque 
(almoxarifado), nas prateleiras e nas unidades. 

2- ÁREAS ENVOLVIDAS: Área de dispensação e controle de estoque.  

 

3- RESPONSABILIDADE: Todos os funcionários da farmácia. 

 

4-PROCEDIMENTOS:  

 Após a conferência da mercadoria com a nota fiscal, é feito o armazenamento 
no almoxarifado; 

 Os produtos (medicamentos) são organizados nas prateleiras por ordem 
alfabética, e validade. 

 Os lotes com validade mais próxima ao vencimento são armazenados na frente 
do lote com prazo de validade mais estendido; 

 Os soros são armazenados em cima de um estrado, separados por composição 
(glicosado de 500ml, glicosado de 250 ml, soro ringer etc..) e por validade; 

 Os materiais hospitalares seguem o mesmo critério de armazenamento que os 
medicamentos, e são armazenados por validade, porém não dispõe de ordem 
alfabética, e os que não sofrem alterações de temperatura (espátulas de 
madeira, faixas etc...), ficam armazenados no   almoxarifado. 

 A reposição das prateleiras dentro da farmácia é feita diariamente, no período 
da manhã e se necessário no período da tarde. Repondo-se sempre os 
medicamentos com prazo de validade mais próximo do vencimento, visando 
assim o não desperdício de medicamentos; 

 Para reposição das UBS é entregue uma lista mensal com as necessidades de 
materiais médico hospitalares e arquivando uma cópia; 
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 Para o PAM é entregue uma lista todas as segunda, quarta e sexta, onde serão 
repostos medicamentos e materiais médico hospitalares. Todo fim de mês é 
somado os itens, dado baixa no sistema e arquivado uma cópia da lista total do 
mês. 
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